软件学院2021届本科生离校循环手续办理指南

证书领取时间：

第一批：预计7月6日，学校和学院毕业典礼结束后衷和楼2002室


第二批：预计7月27日，领取地点待定
证书领取前需完成以下离校循环手续：
	离校循环手续
	相关说明

	网上离校（含3部分内容）
	https://bye.tongji.edu.cn；
建议先完成图书馆和财务处手续，宿舍等手续领取证书前一天办理；办理完成后，需系统进行提交。

联系人：王彩霞老师

	毕业设计（论文）资料

归档提交完成
	资料袋提交、学院服务器课程文档电子版提交

联系人：王彩霞老师

	毕业生登记表提交完成
	联系人：陈荣书记

	档案接收地址提交完成
	联系人：周微微老师

	党团组织关系转移办理完成
	党组织关系联系人：周微微老师

团组织关系联系人：钟梦莹老师


证书领取问题

建议学生本人现场领取（丢失后不补原件）；

本人因特殊原因委托他人代领者，需提前告知王彩霞老师，并提供委托书、委托人和被委托人身份证原件及复印件。（委托书模板见附件）
证书领取委托书
 
委托人：             性别：________身份证号：                             被委托人：           性别：________身份证号：                            

本人因                                                 ,不能亲自领取

                         证书（根据实际情况选填），特委托____________作为我的合法代理人领取证书。代为领取所产生的后果自负，因代领过程中所发生的证书遗失等事项，责任自行承担。
       委托有效期：自签字之日起至上述事项办完为止。

委托人签字：                  受托人签字：

年   月   日                   年   月  日

委托人身份证复印件粘贴处（两面）    被委托人身份证复印（两面）件粘贴处 
